
Korespondencja seryjna

Dane �rmy: Firma Handlowo-Usªugowa �Zegary na czasie�, ul. Konopnickiej 12,
31-274 Kraków, tel.: (+12) 22 33 444, fax: (+12) 66 77 222, e-mail: bok@zegarynaczasie.pl,
http://zegar.pl
Dane adresata: Jan Kowalski, ul. Króla Kraka 10/2, 31-272 Kraków

Przykªadowa tre±¢ listu: "Szanowny Panie! Firma Handlowo-Usªugowa �Zegary
na czasie� ma przyjemno±¢ poinformowa¢ Pana, i» dnia 26 lipca bie»¡cego roku
otworzyªa punkt sprzeda»y zegarów w bezpo±redniej okolicy Pana zamieszkania.
Zapraszamy Pana na spotkanie, na którym zaprezentujemy nasze produkty. Spo-
tkanie odb¦dzie si¦ dnia 4 sierpnia o godzinie 17.00 w siedzibie naszej �rmy. Pan
oraz ka»da osoba, która wraz z Panem zaszczyci nas swoj¡ obecno±ci¡ otrzyma miªy
upominek. Serdecznie zapraszamy. Prezes Zarz¡du FHU �Zegary na czasie� Mikoªaj
Konopczy«ski"
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